Приложение № 1

к постановлению Территориальной

избирательной комиссии 

Советского района г. Ростова-на-Дону

от  27.12.2016г. № 19-1

ПЛАН
работы Территориальной избирательной комиссии
Советского района города Ростова-на-Дону
на 2017 год
Основные направления деятельности

1. Организация подготовки к проведению выборов Президента Российской Федерации в Советском районе города Ростова-на-Дону. 

2. Оказание организационной, методической, правовой, информационной, контрольно-ревизионной, материально-технической помощи участковым избирательным комиссиям Советского района города Ростова-на-Дону в подготовке к проведению выборов Президента Российской Федерации, в единый день голосования 10 сентября 2017 года.

3. Взаимодействие с молодежными организациями Советского района города Ростова-на-Дону по вопросам повышения правовой культуры избирателей и содействия молодежным организациям по их участию в мероприятиях, проводимых Избирательной комиссией Ростовской области.

4. Обеспечение размещения в сети Интернет информации 
о деятельности Территориальной избирательной комиссии Советского района города Ростова-на-Дону. 

5. Актуализация информации содержащийся на сайте ТИК, в соответствии с утвержденным регламентом информационного наполнения сайта ТИК.

6. Прием предложений по составу УИК.

7. Формирование УИК.

8. Назначение председателей УИК. 

9. Прием предложений кандидатур для зачисления в резерв составов УИК.

10. Уничтожение документов временного срока хранения. 

11. Изучение и участие в обсуждении новых положений законодательства о выборах, внесение дополнений и предложений по результатам обсуждения. 

12. Консультирование граждан  о месте и времени приема граждан избранными депутатами. 

13. Работа с жалобами и обращениями граждан.

14.  Участие в мероприятиях, проводимых администрацией района. 

15.  Самоподготовка и повышение профессионального уровня. 

Вопросы, выносимые для рассмотрения на заседаниях территориальной избирательной комиссии

	№

п/п
	Перечень обсуждаемых вопросов 
	Дата

проведения
	Ответственный

исполнитель

	1.
	Утверждение плана обучения членов участковых избирательных комиссий.

Утверждение плана работы Территориальной избирательной комиссии Советского района г. Ростова-на-Дону посвященный «Месячнику Молодого избирателя». 

Утверждение месячного плана  работы Территориальной избирательной комиссии Советского района г. Ростова-на-Дону на февраль 2017 г. 

Подготовка и размещение информационных материалов на сайте ТИК. 
	Январь 
	Е.Н. Ерасова



	2.
	Проведение мероприятий посвященных «Месячнику Молодого избирателя». 

Проведение лекций и практических занятий с председателями, заместителями председателей и секретарями УИК на тему, изменения в законодательстве о выборах, порядок образования избирательных участков, порядок формирование УИК, порядок проведения первого организационного заседания УИК.  

Утверждение месячного плана  работы Территориальной избирательной комиссии Советского района г. Ростова-на-Дону на март 2017 г. 

Подготовка и размещение информационных материалов на сайте ТИК. 
	Февраль
	Е.Н. Ерасова



	3.
	Проведение лекций и практических занятий с председателями, заместителями председателей и секретарями УИК на тему:

- Система избирательных комиссий.

- Правовой статус и полномочия участковых избирательных комиссий. 

- Статус членов УИК: права и обязанности членов УИК с правом решающего голоса, права и обязанности членов УИК с правом совещательного голоса, права и обязанности председателя, заместителя председателя, секретаря комиссии.

- Организация и обеспечение деятельности УИК.

- Содействие государственных органов, органов местного самоуправления.

- Организационные принципы организации деятельности УИК.

-Документационное обеспечение деятельности УИК: номенклатура дел, ее формирование, работа с заявлениями, обращениями, жалобами, поступающим в УИК, порядок их рассмотрения, прием регистрация документов, оформление исходящих документов, оформление протоколов и постановлений. 

- Порядок оформления документации для сдачи в архив.  

Утверждение плана  работы Территориальной избирательной комиссии Советского района г. Ростова-на-Дону на 2 квартал 2017 г.

Утверждение месячного плана  работы Территориальной избирательной комиссии Советского района г. Ростова-на-Дону на апрель 2017 г. 

Подготовка и размещение информационных материалов на сайте ТИК. 
	Март
	Е.Н. Ерасова

	4. 
	Проведение лекций и практических занятий с председателями, заместителями председателей и секретарями УИК на тему:

-Организация и обеспечение деятельности участковой избирательной комиссии: помещение УИК и его оснащение оборудованием, планирование работы УИК, порядок проведения заседаний. 

 -Гласность в деятельности избирательных комиссий.

-Институт наблюдателей: правовой статус, полномочия, юридическая ответственность.

- Полномочия представителей СМИ. 

-Информационное обеспечение выборов.

- Информирование избирателей: понятие, содержание, виды.

-Взаимодействие УИК с ТИК, органами местного самоуправления, с кандидатами, доверенными лицами и т.д.

Разработка тестов проверки знаний организаторов выборов. 

 Взаимодействие с представителями местных отделений политических   партий по формированию группы резерва организаторов выборов 

Формирование группы для обучения в учебном центре организаторов выборов в Неклиновском районе. 

 Утверждение месячного плана  работы Территориальной избирательной комиссии Советского района г. Ростова-на-Дону на май 2017 г. 

Подготовка и размещение информационных материалов на сайте ТИК. 
Работа с резервом УИК.
	Апрель
	Е.Н. Ерасова

	5. 
	Проведение лекций и практических занятий с председателями, заместителями председателей и секретарями УИК на тему:

- Работа со списком избирателей: 

- Порядок составления списков избирателей.

- Порядок включения граждан в список избирателей.

-Ознакомление избирателей со списками избирателей.

-Уточнение списка избирателей.

-Внесение изменений и уточнений.

-Исключение избирателя из списка избирателей.

-Гарантии прав граждан на включение в список избирателей.

-Подписание уточненного и выверенного списка избирателей.

-Работа со списками избирателей в период подготовки и проведения выборов, в день голосования.

Утверждение месячного плана  работы Территориальной избирательной комиссии Советского района г. Ростова-на-Дону на июнь 2017 г. 

Подготовка и размещение информационных материалов на сайте ТИК. 
	Май
	Е.Н. Ерасова

	6. 
	Проведение лекций и практических занятий с председателями, заместителями председателей и секретарями УИК на тему: 

- Избирательный бюллетень.

-Организация и порядок голосования: время голосования, объявление помещения открытым, опечатывание ящиков для голосования;

выдача избирательного бюллетеня, замена испорченного бюллетеня, особые отметки в списке избирателей.

-Контроль за ходом голосования.

- Подготовка к подсчету голосов.

-Подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней.

Утверждение плана  работы Территориальной избирательной комиссии Советского района г. Ростова-на-Дону на 3 квартал 2017 г.

Утверждение месячного плана  работы Территориальной избирательной комиссии Советского района г. Ростова-на-Дону на июль 2017 г. 

Подготовка и размещение информационных материалов на сайте ТИК.
	Июнь
	Е.Н. Ерасова

	7.
	Проведение лекций и практических занятий с председателями, заместителями председателей и секретарями УИК на тему: 

- Голосование по открепительным удостоверениям.

- Порядок передачи открепительных удостоверений в УИК, хранение.

- Порядок выдачи открепительных удостоверений избирателям.

- Учет открепительных удостоверений.

- Организация голосования вне помещения для голосования.

- Осуществление контроля за ходом голосования.

Уничтожение документов временного срока хранения. 

Проведение выборочной целевой проверки половозрастных списков избирателей 

Мониторинг информации, размещаемой в печатных СМИ и сети интернет по выборной тематике.

Утверждение месячного плана  работы Территориальной избирательной комиссии Советского района г. Ростова-на-Дону на август 2017 г.

Подготовка и размещение информационных материалов на сайте ТИК.
	Июль
	Е.Н. Ерасова

	8.
	Проведение лекций и практических занятий с председателями, заместителями председателей и секретарями УИК на тему: 

- Порядок подсчета голосов избирателей.

- Протокол об итогах голосования:

- порядок оформления; 

- порядок выдачи копий протокола об итогах голосования;

- порядок составления повторного протокола об итогах голосования.

- Итоговое заседание УИК.

- Порядок сдачи протокола об итогах голосования в вышестоящую комиссию.

- Установление результатов выборов ТИК, вышестоящими комиссиями и их опубликование.
Изучение и участие в обсуждении новых положений законодательства о выборах, внесение дополнений и предложений по результатам обсуждения. 

Утверждение месячного плана  работы Территориальной избирательной комиссии Советского района г. Ростова-на-Дону на сентябрь 2017 г.

Подготовка и размещение информационных материалов на сайте ТИК.
Работа с резервом УИК.
	Август
	Е.Н. Ерасова

	9.
	Проведение лекций и практических занятий с председателями, заместителями председателей и секретарями УИК на тему: 

- Ответственность за нарушение законодательства о выборах:

- государственно-правовая;

- административная;

- уголовная.

- Порядок действий членов УИК при возникновении угрозы минирования  помещения УИК, аварии, иных внештатных ситуаций.

- Порядок приостановления голосования.

- Порядок возобновления голосования.

- Меры по сохранению избирательных бюллетеней, списков избирателей, иной документации УИК, печати.

Взаимодействие с общественными организациями инвалидов и органами местного самоуправления по обеспечению комфортных условий для голосования лиц с ограниченными физическими возможностями. 

Самоподготовка и повышение профессионального уровня. 

Утверждение плана  работы Территориальной избирательной комиссии Советского района г. Ростова-на-Дону на 4 квартал 2017 г.

Утверждение месячного плана  работы Территориальной избирательной комиссии Советского района г. Ростова-на-Дону на октябрь 2017 г.

Подготовка и размещение информационных материалов на сайте ТИК
	Сентябрь
	Е.Н. Ерасова

	10.
	Проведение  с председателями, заместителями председателей и секретарями УИК Ролевой игры «День выборов». 

Распределение методической и информационной литературы ИКРО среди учреждений и организаций Советского района. 

Наполнение и техническое оформление библиотеки ТИК.

Мониторинг изменений в действующем избирательном законодательстве. 

Утверждение месячного плана  работы Территориальной избирательной комиссии Советского района г. Ростова-на-Дону на ноябрь 2017 г.

Подготовка и размещение информационных материалов на сайте ТИК.
	Октябрь
	Е.Н. Ерасова

	11.
	 Проведение лекций и практических занятий с председателями, заместителями председателей и секретарями УИК на тему: 

- Финансирование выборов.

- Виды расходов, смета расходов, финансовая документация.

- Контроль за целевым расходованием средств, выделенных на проведение выборов.

- Порядок сдачи финансового отчета.

Наполнение и техническое оформление библиотеки ТИК.

Утверждение месячного плана  работы Территориальной избирательной комиссии Советского района г. Ростова-на-Дону на декабрь 2017 г.
Подготовка и размещение информационных материалов на сайте ТИК.
	Ноябрь
	Е.Н. Ерасова

	12.
	Итоговое тестирование с председателями, заместителями председателей и секретарями УИК. 

Подготовка к выборам Президента Российской Федерации. 
Уничтожение документов временного срока хранения. 
Подготовка и размещение информационных материалов на сайте ТИК.
	Декабрь
	Е.Н. Ерасова


Председатель комиссии 





Е.Н. Ерасова 

